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Labellisée Scéne nationale en 2013, les Scénes du Jura mettent en ceuvre chaque saison, une
programmation, des résidences et des projets d’action culturelle en investissant 25 lieux différents d’une
capacité de 80 a 1500 places, sur tout le département du Jura dans et hors les murs [Chapiteaux, Lieux
patrimoniaux, extérieurs...). La Scéne nationale a en responsabilité directe 3 salles : le Théatre a
l'italienne de Dole et celui de Lons-le-Saunier, ainsi que La Fabrique a Dole. Elle est soutenue par L Etat
et huit collectivités territoriales.

PRINCIPALES MISSIONS

Sous l'autorité de 'Administratrice, il/elle aura en

charge:

La gestion sociale

- gestion des payes des permanents, CDD, CDIl et
intermittents (DPAE / contrats / bulletins de
payes / déclaration des cotisations sociales /
suivi des contrats aidés)

- gestion des contrats Intermittents (suivi des
embauches - signature électronique)

- suivi des arréts maladie

- suivi des plannings réalisés avec contrdle des
amplitudes

- gestion des titres-restaurants et des repas pris
en charges

- suivi des remboursements du personnel

- suivi des formations (dossiers et prises en
charge])

- veille juridique

Du suivi administratif

- Suivi de plannings d'activité

- Classement de dossiers

- Suivi des contrats de cession et des conventions
de coproduction, de résidences, de partenariat
et de prestation

Les Scénes du Jura, Scéne nationale recherchent

UN(E) ASSISTANT(E] RH

Poste a pourvoir au 25 aout 2022

DESCRIPTION DU PROFIL

e Expérience significative dans la gestion du social
impérative

e Grande rigueur

e Tres Bonne organisation

e Esprit d'anticipation, Tenue des délais

e Connaissance du milieu culturel et du statut des
Intermittents appréciée

e Connaissance de logiciel Spaiectacle appréciée

CONDITIONS D'EMPLOI

e CDD de 24 mois - 24h/semaine

¢ Rémunération selon la convention collective
nationale des entreprises artistiques et
culturelles et accord d'entreprise (Groupe 7 -
Echelon selon expérience).

* Poste basé a Lons le Saunier

Merci d’adresser a Monsieur le Directeur,
Lettre de motivation et CV, uniquement

par voie électronique, au plus tard le 30 juin
2022 a recrutements(dscenesdujura.com
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